Oppad – integrasjon med ePhorte


	Barnehage

	Dokument
	Sak i ephorte
	Saks-
type
	Rapportnavn
	Ansvarlig
	Tidspunkt/
når
	Merknad

	Søknad om barnehageplass
	Ny/endring barneh.pl + navn
	BN
	Skjema
	Automatisk
	
	

	Bekreftelse på mottatt søknad
	« - «
	BN
	KJ1KUU_BHG_MALVIK_BMS.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Tilbudsbrev
	« - «
	BN 
	KJ1PLU_BHG_MALVIK_TILB.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Avslagsbrev
	« - «
	BN
	KJ1KOU_BHG_MALVIK_AVSL.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Avslagsbrev etter barnehageopptak
	« - «
	
	KJ1KOU_BHG_M_ASEHO.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Søknad om overflytting
	« - «
	BN
	Skjema
	Automatisk
	
	

	Bekreftelse på mottatt søknad om overflytting
	« - «
	BN
	KJ1KUU_BHG_MALVIK_BMS2.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Svar på søknad om overflytting
	« - «
	BN
	KJ1PLU_BHG_MALVIK_OVERFL.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Avslag på søknad om overflytting
	« - «
	BN
	KJ1KOU_BHG_M_AVSLOVERFL.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Avslag på søknad om overflytting etter hovedopptak
	« - «
	BN
	KJ1KOU_BHG_M_ASOEHO.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Svar på søknad o oppholdstid
	« - «
	BN
	KJ1PLU_BHG_MALVIK_ENDR.RPT
	Iren Hasfjord
	
	

	Svar på oppsigelse
	Oppsigelse av barnehageplass + navn
	OB
	KJ1PLU_BHG_MALVIK_OPPS.RPT
	[bookmark: _GoBack]Iren Hasfjord
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	Skole SFO

	Dokument
	Sak i ephorte
	Saks-
type
	Rapportnavn
	Ansvarlig
	Tidspunkt/
når
	Merknad

	Søknad ny plass
	SFO-plass + navn
	SF
	Skjema
	Automatisk
	
	

	Svar på søknad/tilbudsbrev om plass
	- « -
	
	kj1plu_sfo_malvik_tilb.rpt
	Skolesekretær
	
	

	Endring/oppsigelse
	- « -
	SF
	Skjema
	Automatisk
	
	

	Svar på endring/oppsigelse
	- « -
	
	kj1plu_sfo_malvik_e.o.rpt
	Skolesekretær
	
	




	Skole 

	Dokument
	Sak i ephorte
	Saks-
type
	Rapportnavn
	Ansvarlig
	Tidspunkt/
når
	Merknad

	Klasseliste (med klasse per side)
	Klasseliste + år
	EL
	kjgekl02_n.rpt
	Skolesekretær
	2 gang pr år. 1. feb og 1. sept
	

	Flyttemelding
	Elevmappe
	ES
	kjgeha02_n.rpt
	Skolesekretær
	
	

	Halvårsprotokoll
	Karakterpr/vitnemålsprotokoll
	EV
	kjgebt09_hp_n.rpt
	Skolesekretær
Ungd.skole
	Etter 1. og 2. semester
	

	Vitnemålsprotokoll
	
	
	KJGEBT_VP_N
	Skolesekretær
Ungd.skole
	
	Skrives ut, underskrives og skannes inn i ephorte

	Fravær pr trinn pr skoleår
	Fravær + skole + skoleår
	
	Rapporten ligger i Lærerweben og heter «klasseutskrift» . Legg inn dato fra 01.08.xx – 31.07.xx
	Skolesekretær
	Ved årets slutt
	Rapportene skrives ut og skannes inn i ephorte, enten som en journalpost for hele skolen eller pr trinn.





